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БРИФ НА ПРОВЕДЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ КАМПАНИИ МЕРОПРИЯТИЯ 
(ДНЯ КАРЬЕРЫ, ВЫСТАВКИ, КОНФЕРЕНЦИИ, СЕМИНАРА)
Благодарим Вас за подробное заполнение данного брифа. Он поможет структурировать и сделать более эффективной нашу с Вами работу! 

Если Вы не можете ответить на некоторые вопросы, их можно будет заполнить позже совместно с нашим менеджером. 
	ДАННЫЕ О ЗАКАЗЧИКЕ

	Наименование компании Заказчика.
	

	Контакты координатора проекта
(Ф.И.О., мейл, тел., др.).
	


	ОБЩИЕ ДАННЫЕ О ПРОЕКТЕ

	Название мероприятия, дата и место проведения
	

	Цели рекламной кампании
	

	Целевая аудитория, желаемое количество посетителей
	

	Задачи агентства
(Отметьте какие задачи Вы хотите поручить агентству, или удалите лишние).
	1. Проведение рекламной кампании
2. Разработка рекламных материалов:

· Дизайн-концепция рекламных материалов

· Изготовление рекламных материалов (модули, баннеры, плакаты и др., на Основе готовой концепции)

· Изготовление сопутствующих материалов (программки, папки участников, сувенирная продукция, схема зала и др.)

· Печать, производство рек. материалов (полностью или частично)

· Написание текстов

3. PR 

· Освещение мероприятия в СМИ

· Освещение по факту проведения мероприятия
4. Организационные работы

· Подбор помещения для аренды

· Застройка стендов

· Координация работы представителей инфоспонсоров и СМИ в день мероприятия

· Организация семинаров

· Организация центра тестирования

5. Работа с сайтом мероприятия

· Предоставление материалов от СМИ и инфоспонсоров и контроль размещения

· Обновление материалов сайта.

6. Работа с каталогом мероприятия

· Разработка дизайна каталога

· Верстка каталога

· Сбор и предоставление материалов от участников 

· Сбор и предоставление материалов от СМИ

· Печать каталога.

7. Отчет по факту проведения рекламной кампании


	1. ПРОВЕДЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ КАМПАНИИ 

	Методы проведения рекламной кампании (СМИ, и т.д.)
	СМИ – Интернет

СМИ – Пресса

Другое 

	Рекламные мероприятия, проводимые Заказчиком самостоятельно (если планируются)
	BTL – распространение плакатов в вузах

BTL – распространение флайеров в вузах
Другое

	Пожелания по информационному спонсорству
	В генеральных спонсорах желательны информационные ресурсы:



	Пакет информационного спонсора

/комментарии, которые должен сделать заказчик/
	· рабочее место в зале мероприятия (стол, стулья); предоставление стенда

(Есть ли ограничения по количеству предоставляемых мест?)

· размещение рекламных плакатов, баннеров, распространение печатной  продукции в зале мероприятия;

(Есть ли ограничения по размещению рекламных материалов СМИ в зале, места и способы крепления для баннеров, растяжек?)

· размещение информации о компании в списках информационных партнеров на сайте мероприятия (укажите адрес сайта)

(необходим счетчик на странице с возможностью проверки источника переходов; регистрация посетителей;

расположение информационных спонсоров на основной странице мероприятия)

· размещение информации о компании в списках информационных партнеров в каталоге мероприятия
(необходимо описание каталога;

тираж)

· проведение семинаров




	2. РАЗРАБОТКА/ИЗГОТОВЛЕНИЕ РЕКЛАМНЫХ МАТЕРИАЛОВ

	Разрабатываемые материалы


	· Баннеры

· Модули

· Плакат А3

· Плакат А4 

· Плакат А0

· Флайер

· Рекламные тексты (анонсы, информационные письма и пресс-релизы)

· Пригласительный билет на сайт

· Программка мероприятия

· Схема зала

· Бейджи

· Папки мероприятия 

· Сувенирная продукция (ручки, блокноты с символикой выставки и др.)

	Изготавливаемые материалы


	Печать:

 Укажите какую продукцию необходимо печатать и ее тиражность. 

	Материалы, необходимые агентству для проведения РК, разрабатываемые Заказчиком
	Информация о мероприятии, участниках, посетителях,  исходники и др. – данный пункт согласовывается совместно с Заказчиком


	3. PR 

	Освещение мероприятия в СМИ до проведения / по факту проведения
	· ТВ, радио, сайты, пресса.




	4. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ РАБОТЫ в ДЕНЬ МЕРОПРИЯТИЯ

	Аренда помещения. Требования
	

	Застройка стендов. Требования к стендам и схеме застройки
	

	Координация работы в день мероприятия


	- Присутствие на мероприятии координаторов от агентства

- Предоставление данных по заезду приглашенных инфоспонсоров Заказчику:

· Название компании

· Список сотрудников, которые посетят выставку

· Необходимое оборудование от организаторов

· Наличие своего оборудования

· Необходимость розетки
· Данные для беджей.
(Пожалуйста, уточните список необходимой для Вас информации)

Дедлайн на подачу сведений Заказчику: ______



	Организация семинаров


	

	Предварительная регистрация посетителей, как организуется их проход на  мероприятие


	


	5. РАБОТА С САЙТОМ

	Предоставление материалов от СМИ и контроль размещения 


	Укажите технические требования, e-mail для отправки материалов 

	Нужно ли размещение электронного пригласительного билета?
	

	Нужно ли размещение регистрационной анкеты?
	


	6. РАБОТА С КАТАЛОГОМ МЕРОПРИЯТИЯ

	Разработка издания
	Разработка дизайна, верстка, сбор материалов?



	Предоставление материалов от СМИ
	Требования к предоставляемым материалам:

Дедлайн на подачу материалов Заказчику:




	7. ОТЧЕТ ПО РЕКЛАМНОЙ КАМПАНИИ

	Вид отчета
	· Скрин-шоты размещенных  рекламных материалов
· Другое


Дополнительная информация: 

Спасибо за заполнение брифа! Отправьте его по адресу info@alexmedia.ru или на мейл Вашего персонального менеджера. 

Заказ считается принятым, только после подтверждения менеджером получения всех необходимых данных и согласования брифа.
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